Zarzadzenie Nr 29/2022
Woéjta Gminy Lesznowola

z dnia 1 marca 2022 roku

w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Lesznowola w okresie stanu
epidemii

Na podstawie art.31, art.33 ust.1 i ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.1372 ze zm.), art.207 i at.207" ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz § 23 ust.1 pkt.2) lit. b) i ust.3 pkt 18 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 25 lutego 2022 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2022 r., poz.473),
zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1. Do odwotania, w Urzedzie Gminy Lesznowola, wprowadza sie nastepujgce zasady obstugi
interesantow:

1)

2)

3)

§2 1.

Obstuga interesantéw, bedzie prowadzona bezposrednio, wytacznie po uprzednim
uzgodnieniu terminu wizyty interesanta w Urzedzie, za posrednictwem kontaktu
telefonicznego lub kontaktu elektronicznego, pod numerami telefonéw i adresami
e-mail dostepnymi na stronie BIP Urzedu;

W sprawach niewymagajacych bezposredniej wizyty w Urzedzie, zaleca sie ich
zatatwianie za posrednictwem:
a) Platformy ePUAP,
b) Kontaktu telefonicznego pod numerem: (22) 708 91 11,
c) Poczty elektronicznej na adres e-mail: wojt@lesznowola.pl lub e-mail:
gmina@lesznowola.pl;

Wszelkie ptatnosci (podatki, optaty itp.) mogg by¢ dokonywane wytgcznie w sposob
elektroniczny lub za posrednictwem placéwek pocztowych.

W Urzedzie wyznacza si¢ dziewie¢ stanowisk obstugi interesantéw, usytuowanych

nastepujaco:

1)
2)
3)

4)

Urzad Stanu Cywilnego — pokéj nr 1;

Referat Spraw Obywatelskich i Ewidencji — pokdj nr 106;

Referat Spraw Organizacyjnych i Pracowniczych — pokdj nr 7, wytgcznie w zakresie
potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP;

Szes¢ stanowisk obstugi interesanta — usytuowane w korytarzach na parterze i pietrze
budynku.

2. Interesanci, ktérzy majg uzgodniony termin wizyty, beda kierowani do wyznaczonych
stanowisk obstugi.

§ 3. Do dnia 31 marca 2022 r. nakazuje sie zakrywanie, przy pomocy maseczki, ust i nosa,

przez:

1)

osoby wykonujgce bezposrednig obstuge interesantéw, w czasie jej wykonywania,




2) osoby wchodzace do urzedu (interesanci i pracownicy).

§ 4. Traci moc Zarzgdzenie nr 85/2021 Wéjta Gminy Lesznowola z dnia 28 czerwca 2021 roku
w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Lesznowola w okresie stanu
epidemii.

§ 5. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informagii Publicznej Gminy Lesznowola
oraz na stronie internetowej Gminy Lesznowola.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Lesznowola.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




